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Tahkuranna Vallavalitsuse to6kord

Maarus kehtestatakse «Kohaliku omavalitsuse karseideaduse» § 49 16ike 11 alusel.

| Uldsatted

8§ 1 Maaruse eesmark ja reguleerimisala

Maarusega kehtestatakse Tahkuranna Vallavalitsadaspidivalitsus) kui taitevorgani
tookorralduse ja tegevuse alused ning valitsused§omde moodustamise alused ja kord.

[l Valitsuse tookord

§ 2. Valitsuse istungi ettevalmistamine

(1)

(2)

®3)

(4)

Valitsuse tdovorm on istung, mis toimub dldjuhubligeisipaeval algusega kell
10.00 vallamajas. Vallavanemal on 6igus korraldeajadusel tdiendav istung tema
poolt maaratud ajal ja kohas. Vallavanem voib majybhjusel istungi ara jatta.
Taiendava istungi pidamisest vOi madaaratud istuntpjaémisest informeerib

vallavanem valitsuse liikmeid isiklikult voi vallekretari vahendusel maistliku aja
jooksul.

Valitsuse istungile esitatakse kisimused, mis
1) kuuluvad valitsuse padevusse;
2) nduavad kollegiaalset otsustamist;
3) valitsuse maaruse voi korralduse vastuvotmist.

Valitsuse istungi paevakorra projekti koostab jdabsselle vallavanemale voi teda
asendavale isikule ja valitsuse liikmetele vallasgk kaesolevas korras
kehtestatud nduete jargi esitatud eelndude pohigntalt istungile eelneva
toopaeva kella 15.00ks.

Konkreetse pé&evakorrapunkti arutelu juurde kutithvisikuid tuleb istungi
toimumisest informeerida hiljemalt istungi toimumilis eelneval téopaeval. Arutelu



juurde kutsutavate isikute kutsumise istungile szl eelndu esitaja ettepanekul
vallavanem ja tagab vallavalitsuse kantselei.

§ 3. Valitsuse digusaktide eelndud ja nende ettdwaistamine
(1) Valitsuse digusakti eelndu algatamise digus on:

1) vallavolikogul;
2) valitsuse liikmel;
3) vallavanemal,
4) vallavalitsuse komisjonil;
5) vallasekretaril,
6) vallaametnikul;
7) valla ametiasutuse hallatava asutuse juhil;
8) vallaelanikel, seaduses satestatud alusel ja korras

(2) Volikogu poolt algatatud vdi vallaelanike poolteepandud eelndu valmistab ette ja
selle esitamise eest vastutab vallavanema voidedadava isiku poolt maaratud isik.
Kui eelndu algatamisel sellist isikut ei maaratudstutab eelndu koostamise eest
vallavanem vdi teda asendav isik.

(3) Valitsuse digusakti eelndu:

1) peab olema kooskdlas kehtiva seadusandluse, Tahauraalla péhimaaruse
ja teiste Tahkuranna Vallavolikogu digusaktidega;

2) peab olema vormistatud taasesitamist vBimaldavamigp vastama eesti
kirjakeele normile ning olema tGheselt arusaadav;

3) peab sisaldama viidet volitusnormile (Gigusakti tkskamise &igus VOi
kohustus) ning teiste seaduse v6i mdne muu Oigusditetele, millest
l&ahtudes voi millega kooskdlas eelndu kehtestatakse

4) peab omama pealkirja, mis véljendab kokkuvdtlilkedindu sisu;

5) peab sisaldama Gigusakti jdustumise aega.

(4) Eelndu esitab selle koostaja vallasekretérile imgk istungile eelneva toopaeva kella
12ks. Eelndu hilisemal esitamisel otsustab selleevakorda votmise
poolthdalteenamusega valitsus.

(5) Vallasekretar on kohustatud esitatud eelndu Uletavaa ning andma sellele
kooskdlastuse.

(6) Kooskdlastamiseks esitatud eelndu tuleb viseer@il@d®hjendatult (eelnbu muutmise
/taiendamise ettepanekutega) selle esitajale tadmst
Juba pé&evakorda esitatud kuid kooskdlastust matéaed eelndu arutamise istungil
ning haaletamise otsustab valitsus.

(7) Vallasekretaril on 8igus eelndu selle esitajaleasdada, kui eelndu ei vasta punktis §
3 Ibikes 3 satestatud nduetele, valitsusel puudalbugnorm, eelndu on vastuolus
kehtivate seaduste, vallavolikogu digusaktide @#uiinustatud tavadega ning eelndu
ei sisalda asja otsustamiseks ettenahtud dokumént@jab kooskdlastamist.

8§ 4. Korruptsiooni valtimine

(1) Valitsuse liige ei tohi osa votta valitsuse selligsikakti arutamisest ja otsustamisest,
mille suhtes tal on huvide konflikt vastavalt kgtsioonivastases seaduses
satestatule.



(2) Loikes 1 satestatud juhul on valitsuse liige kohtst enne kisimuse arutelu algust
tegema avalduse enda mitteosalemise kohta sellgak@eapunkti arutamisel.
Avaldus vaib olla suuline ja marge avalduse kolktseferitakse istungi protokollis.

(3) Paevakorrapunkti arutamisest mitteosavottev vadslige voib jaada ruumi, kus
arutelu toimub.

(4) Loikes 1 kasitletud juhul on kisimuse arutamisekstsustamiseks vajalik kvoorum
selle valitsuse liikme vorra vaiksem.

§ 5. Istungi labiviimine
(1) Valitsuse istungit juhatab vallavanem voi tema dsgm

(2) Istungi juhataja:
1) tagab péevakorrast kinnipidamise;
2) tagab korra istungil;
3) taandab asjasse mittepuutuvad kisimused,;
4) fikseerib otsuse vastuvotmise, istungi alguse pauléing vajadusel kuulutab
vdalja istungi vaheaja.

(3) Valitsus on otsustusvdimeline, kui istungist votaa vahemalt tle poole valitsuse
koosseisust, sealhulgas vallavanem voi tema asenidaingil osaleb sénadigusega
vallasekretar.

(4) Istungi juhataja ettepanekul arutatakse labi istyr@pvakorra projekt, vajadusel
lisatakse paevakorda punkt, mille otsustamine tbirkéiesoleva korra 8§ 3 I0ikes 6
satestatult.

(5) Paevakorrapunkti arutamine algab eelndu esitagkattdega. Kui eelndu esitaja ei
viibi istungil, kannab esitatud eelndu ette valla®a. Juhul kui p&evakorrapunkti
arutelu juurde on kutsutud eelndu eest vastutawmd@i muu isik, saab ta vajadusel
vOi soovi korral sGna peale ettekannet.

(6) Valitsuse méarused ja korraldused voetakse vastlth@@lteenamusega. Valitsuse
likmed ja vallasekretar, kes ei ole otsusega n®ds/ad nbuda oma eriarvamuse
kandmist istungi protokolli.

(7) Haaletatakse Uksnes kehtestatud korras ettevatodstalndusid.

(8) Kui valitsuse istungile esitatud materjalide pdalitsus otsustust vastu ei vita ning
eelndu vajab taiendavat kontrollimist, tagastabngt protokollija materjalid eelndu
esitajale.

§ 6. Valitsuse istungi protokoll
(1) Valitsuse istungi protokollimise korraldab vallasetér.

(2) Protokoll vormistatakse viie to6péeva jooksul paistsingit ja sellele kirjutavad alla
istungi juhataja ja protokollija.

(3) Valitsuse protokoll peab kajastama istungi toimwmeega ja kohta, osavotjate
nimesid, arutusel olnud kisimusi, nende kohta esitettepanekuid ja vastuvoetud
otsuseid, haaletustulemusi, kui kiisimus otsustadildiamise teel, ning otsustajate
vOi kiisimuste algatajate eriarvamusi.



(4) Istungi protokollid on kattesaadavad vallavalitsjséldkattesaadavaks ei tehta
protokollides sisalduvaid andmeid, mille valjastaemion seadusega piiratud voi
moeldud valla ametiasutuse siseseks kasutamiseks.

§ 7. Valitsuse digusaktide avalikustamine
(1) Valitsuse digusaktid vormistatakse ja avalikusts¢agesti keeles.

(2) Vvalitsuse oOigusaktid avalikustatakse vallavalitsukantseleis. Ei avalikustata
andmeid, mille valjastamine on seadusega keelafiidmdeldud ainult asutuse
siseseks ametialaseks kasutamiseks.

(3) Valitsuse maaruste ja korralduste arakirjad saédetaiie toopaeva jooksul parast
vastuvOotmist taitjatele ja teistele asjaosalistéleakirjade digeaegse valjasaatmise
eest vastutab vallasekretar.

(4) Istungi protokolli, vastuvbetud maaruste ja korusle allakirjutatud eksemplarid
ning algmaterjalid sailitatakse vallakantseleis.

[l Valitsuse komisjon

§ 8. Valitsuse komisjoni moodustamine
(1) Valitsus voib temale pandud pideva iseloomuga dleste taitmiseks moodustada
alatisi komisjone.

(2) Valitsus voib Uhekordsete tlesannete taitmiseksdustada ajutisi, vahemalt kolme-
likmelisi komisjone.

(3) Komisjon moodustatakse valitsuse korraldusega, iteidas komisjoni esimehe
(vastutaja), komisjoni liikmed, oodatava eesmévglituste ulatuse ning tlesande
taitmise tahtaja.

§ 9. Komisjoni totkord
(1) Komisjoni todvorm on koosolek.

(2) Komisjoni t66d juhatab ning koosolekud kutsub kolkamisjoni esimees tulenevalt
vajadusestiKomisjonidele suunab materjale labivaatamiseksavalitsus. Koosoleku

kutse koos esialgse paevakorraga peab olema kamisjonele kattesaadav enne
koosolekut.

(3) Komisjon on otsustusvdimeline kui koosolekust votesia vahemalt pool komisjoni
koosseisust, sealhulgas esimees vdi tema ara@sknehe poolt méaaratud asendaja.

(4) Komisjonil on digus kaasata oma tegevusse asjaithid spetsialiste.

(5) Komisjoni koosolek protokollitakse. Koosoleku prkddlija valitakse komisjoni
likmete seast. Protokollile kirjutavad alla koikodsolekul osalenud komisjoni
likmed.

(6) Komisjoni otsused on valitsusele soovitusliku isemga

(7) Komisjon on aruandekohustuslik valitsuse ees.



§ 10. Komisjoni t6o I6petamine
(1) Alatise komisjoni t60 16peb uue valitsuse ametigsaitamisega.

(2) Ajutise komisjoni t60 16peb valitsuse poolt pande€smargi saavutamisega ning
vastava ettepaneku tegemisega valitsusele.

IV Maaruse rakendamine
8§ 11. Rakendussatted

Maarus joustub “12.”martsil 2012.

Kalmer Metsaoru
Vallavolikogu esimees



